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Vous souhaitez créer et exploiter des archives 
"ZIP" ? 
 
- Cette brochure va vous guider … 
 
 
 

 1 – Préambule 
 
7 ZIP est un logiciel de lecture et de création de fichiers 
compressés au format ZIP. Ce programme est libre et 
gratuit, il est possible de le configurer en langue française. 
Il est téléchargeable à l'adresse suivante :  
 
http://www.landespublic.org/down 
 
- Qu'est ce que le format ZIP ? (A ne pas confondre avec les 
disquettes du même nom). 
 
- Pour économiser de la mémoire, on fait appel à des logiciels de compression qui 
réduisent la taille des informations par des algorithmes mathématiques. Le format ZIP 
est un des plus célèbres.  
 
Les liaisons Internet étant parfois lentes, il est préférable de transmettre des fichiers 
"compressés". Par ailleurs il s'agit d'un bon moyen pour regrouper plusieurs fichiers en 
un seul, on parle alors d'une "archive". 
 
 
Dans cette brochure, vous apprendrez à installer le produit, à le configurer, à ouvrir 
des fichiers ZIP, et même à en créer vous même … 
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 2 – Installer et configurer 7 - ZIP 
 
Téléchargez 7- ZIP à l'adresse : http://www.landespublic.org/down 
  
Lorsque le navigateur vous y invite, choisissez "Enregistrer"1, puis sélectionnez 

un dossier dans votre disque dur où le fichier sera inscrit (mémorisez cet emplacement 
afin de pouvoir l'ouvrir ensuite). Fermez ensuite votre navigateur et ouvrez le fichier 
téléchargé : l'installation commence.  
 
Si le logiciel est configurable en français, ce n'est malheureusement pas le cas de 
l'installation. Cliquez directement sur le bouton "Install". 
 

 
 

NB : le programme vous laisse la possibilité de choisir le dossier d'installation, ne 
modifiez pas le paramètre par défaut. Cliquez ensuite sur « Finish ». 

 
 
Une fois le logiciel installé, configurez le.  

 
Si le logiciel n’apparaît pas en Français, Installez le support "langue 
française". 
 

Lancez 7 – ZIP: dans le menu "Démarrer" de Windows, choisir Programmes puis 7-Zip et 
7-Zipfile Manager. 
 

 
Dans le menu, sélectionnez "Tools", puis "Options". Dans l'onglet "Language", 
sélectionner "French" (Français) dans la liste de choix. 

                                          
1 Vous pouvez aussi directement choisir « Exécuter », dans ce cas l’installation démarre 
immédiatement 
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Configurez 7–ZIP pour ouvrir des archives ZIP.  
 
Pour choisir 7-Zip comme lecteur de fichiers Zip 
par défaut, cliquez l'onglet "System", cochez "ZIP" 

tout en bas de la liste. Il va de soit que vous pouvez 
cocher d'autres cases si vous souhaitez que 7–ZIP prenne 
en charge d'autres formats… 
 
N'oubliez pas de valider vos choix en cliquant sur "OK". 
 
Fermez 7-ZIP. Fermez tous vos programmes et relancez 
Windows. 
 
 
 
 
 
 

 3 – Ouvrir une archive 
 

Lorsque vous souhaitez ouvrir un fichier ZIP, il 
vous suffit désormais de cliquer dessus une fois 
à l'aide du bouton droit de la souris.  
 
Dans le menu contextuel qui apparaît, 
sélectionnez simplement "Extraire ici" ou 
« Extraire vers REP » (dans ce cas un dossier 
du nom de l’archive est créé en même temps). 
Les fichiers seront extraits dans le même 
dossier que l'archive ou dans le dossier REP 

(variable en fonction du nom de l’archive).  

 du ZIP. 

 
Vous pouvez également extraire vers un autre endroit, dans ce cas il vous faudra opter 
pour "Extraire les fichiers …" 
 

Notez que dans certains cas, un menu 7zip a 
été rajouté au menu contextuel, regroupant 
toutes les fonctions du logiciel. 
Bien sûr, vous pouvez examiner l'archive avant 
de l'extraire, faites un "double – clic" dessus 
ou utilisez le bouton droit de la souris et le 
menu 7zip : le gestionnaire de fichiers 7-ZIP 
s'ouvre. Vous voyez alors le contenu
 
Il est possible de n'extraire qu'un ou plusieurs 
fichiers de l'archive, pour cela, sélectionnez 
simplement le ou les fichiers concernés et 

utilisez le bouton . Sélectionnez alors le 
dossier où extraire le ou les fichiers. Puis 
cliquez sur "OK". 

 
Si le dossier affiché n'est pas correct, il est possible d'en changer en cliquant sur le 

bouton "…". Vous pouvez alors sélectionner l'emplacement de votre choix (par exemple 
"Mes documents"). 
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 4 – Créer une archive 
 
Commencez par sélectionner le ou les fichiers à 
compresser (un simple clic sur le premier de la liste 
et Majuscule - clic sur le dernier par exemple …) 
 
Cliquez à l'aide du bouton droit de la souris sur un 
des fichiers de la sélection et choisissez "Ajouter à 
l'archive" (il se peut que vous ayez au préalable à 

sélectionner le menu 7zip). 
 
Dans la fenêtre qui s'affiche, le nom 
de l'archive s'inscrit, (il est 
modifiable), sélectionnez le format 
de l'archive ZIP dans la liste de 
choix. Dans la majorité des cas, les 
options prédéfinies sont les bonnes, 
cliquez simplement sur "OK". 
 
Lorsque l'archive est construite, 
elle est consultable par un simple 
double-clic. Vous pouvez alors y 
faire glisser des fichiers 
supplémentaires … 
 

Contact : 
didier.robino@alpi40.org 
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